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Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r
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Wunsch nach Änderung
der Arbeitszeit

(Erhöhung/Reduzierung)
besteht

Antrag stellen

  

Original und Entwurf
unterschreiben

  
Antrag ist abgelehnt


Dokumente übermitteln

  

Erörterung durchführen

  

 
HR-System

  

Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft
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Antrag freigeben

  

HR-System

  

Erörterung durchführen

  
HR-System

  

HR-System

  



Arbeitszeit erhöhung oder -reduzierung?

Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht
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Antrag prüfen

  

Änderungsvertrag
erstellen

  

Tarifbeschäftigte*r

Genehmigung erstellen

  

Beamte*r


Änderungsvertrag bzw.

Genehmigung
übermitteln

  

Genehmigung
übermitteln

  

Änderungsvertrag
oder Genehmigung?

Änderungsvertrag
übermitteln

  

Änderungsvertrag


Änderungsmitteilung an

LBV erstellen und
senden



  

sofern zulässig und möglich,
elektronische Abwicklung

Genehmigung

Antrag freigeben

  

Beschäftigte Person
informieren

  

 Tarifbeschäftigte*r
oder Beamte*r?

Liegt eine
Stundenerhöhung im
nicht unerheblichen

Umfang vor?



Gremien beteiligen



  

Antrag auf
Voraussetzungen prüfen

  

Ja

Nein

Self-Service Formular

HR-System

  

HR-System

  

Personalakte verwalten



   Änderung der Arbeitszeit
(Erhöhung/Reduzierung)

ist genehmigt

HR-System
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

HR-System

  

Team Finanzen und Beschaffung Team Finanzen und Beschaffung Team Finanzen und Beschaffung Team Finanzen und Beschaffung Team Finanzen und Beschaffung Team Finanzen und Beschaffung
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Finanzmittel prüfen

  

Personalbedarfskonzept
abgleichen

  

 Stellenplan prüfen

  



Antrag freigeben

  

Antrag zurückweisen

  

 Voraussetzungen
erfüllt?

Ja

Nein

HR-System
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Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung Adm. Geschäftsführung
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Änderungsvertrag bzw.
Genehmigung prüfen
und unterschreiben

  

HR-System

  

Arbeitszeiterhöhung

Arbeitzeitreduzierung


